
    

 

 

報 告  書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

主催 ふじみ野市 

令和元年度第 1 回プラスワン講座 



 

 

  

             目 次 

 

1 開催概要 _______________________________ 1  

2 講座内容 _______________________________ 2 

3 資料〔会員名簿一覧 収支計算書〕 __________ 3  

4 写真 __________________________________ 5 

5 アンケート調査結果 ______________________ 7 

6 チラシ ________________________________ 9 

 



 

- 1 - 

１開催概要 

 

■ 開催の趣旨 

｢パソコンはあるけれど使っていない」や「基本のことはできるけれど Excel は

どうも…」という声を聞く。また、市民団体会計担当者は会計報告に苦慮して

いることが多い。 

毎年開催しているパソコン講座では丁寧な個別対応が好評である。今回は定員

を減らしてより細かく対応できる体制をとり、Excel の便利な機能を覚えて実

践につなげてもらうことを目的とする。 

 

■ 日時 令和元年 8 月 9日(金)  13：30～16：00 

 

■ 場所 市役所本庁舎 A301 会議室 

         

■ 講師 上福岡パソコンクラブ 吉岡 茂氏、高木 進氏 

  アシスタント〔上原 俊郎、大野 進、小坂部年通、川島 廣、露原 宣夫、 

大野 千年、待山 紀子、田爪千枝子〕 

 

■ 定員 20 人  

 

■ 会費 無料 

 

■ 対象 キーボードが打てる人で、Excel を始めたい人 

 

■ 主催 ふじみ野市  
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２ 講座内容 

                   

■ 開講のあいさつ 

ふじみ野市市民活動推進部協働推進課 課長 桑子恵美 

 

■ 講座内容 

エクセルの基本を詳細に解説したオリジナルの資料(別紙)を使用しながら、実際にサン

プルの会員名簿と収支計算書を作成した。作業をしていく中で分からないことには個

別に対応した。 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

  

1 エクセルの基礎 セルの書式〈大きさ・文字の配置・罫線〉 

2 名簿一覧作成 〈入会年、名前、会費納入、電話番号、郵便番号、住所〉の入力 

3 便利な機能 No 連続データ、並べ替え、フィルター、合計 

4 収支計算書 計算式、桁区切り 

5 印刷範囲 ヘッダーとフッター、印刷範囲を設定 
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3 資料〔サンプル〕 

   

① 会員名簿一覧  
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② 収支計算書  
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4 写真 
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5 アンケート調査結果 

 

実施日時 令和元年 8 月 9 日(金)  13 時～16 時  

会場   ふじみ野市役所本庁舎３階 A３０１会議室 

参加者  21 人 （男 6 人 女 15 人） アンケート回収 18 人 回収率 85.7％ 

年代   30 代（1 人）、40 代（1 人）、50 代（1 人）、60 代（6 人）、70 代（8 人）、80 代（4 人） 

     

問 1 この講座を何で知りましたか（複数回答可） 

市報（16 人） ポスター・チラシ（1 人）   

駅前 COCO から便（1 人）  市ホームページ（0 人）  

市民活動支援センターからの紹介（0 人）   

所属団体からの要請（0 人）  

 

問２ 講座時間について 

長かった（0 人）  少し長かった（3 人）  

ちょうどよい（9 人）  少し短かった（3 人）   

短かった（0 人） 回答なし（3 人） 

 

問３ 「はじめてのエクセル」全体の内容について 

とても良かった（8 人） 良かった（9 人） ふつう（1 人） あまりわからなかった（0 人）  

わからなかった（0 人） 

感想 ・丁寧にわかるまで教えていただき良かったです。 

   ・丁寧に教えて頂き、分からない所も止まってくれたので、ありがたかったです。 

   ・良く理解できました。サポートの人が親切でした。 

   ・エクセルはあまりやらないので、しっかり聞こうと思って真剣でした。楽しかったです。 

   ・エクセルはいろんな事ができると思った。 
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問 4 「会員名簿一覧」作成について 

とても良かった（7 人） 良かった（11 人） ふつう（1 人） あまりわからなかった（0 人）  

わからなかった（0 人） 

感想 ・分かりやすかったです。 

    ・わかりやすく説明してくださりよかった。 

    ・ヘッターフッターの使い方にびっくりしました。 

 

問 5 「収支計算書」作成について 

 とても良かった（6 人） 良かった（10 人） ふつう（0 人） あまりわからなかった（1 人）  

わからなかった（0 人） 

  感想 ・問 4 と問 5 では、講座の受講生のレベルに個人差があるので、そこをどう詰めるかが課題にな

るかと思います。 

 ・数値の使い方が勉強になりました。 

 ・計算も簡単にできて大変勉強になりました。ありがとうございました。 

 

問６ ご意見、ご感想、プラスワン講座で取り上げてほしいテーマなどございましたらお聞かせください。 

 ＊今後もパソコン講座を取り上げてほしいです。 

 ＊初めて参加しました。また参加したいと思いました。 

 ＊もっとエクセルを勉強したい。 

 ＊とても親切に教えて下さいました。ありがとうございました。特に個別に教えて下さる方に‼ 

 ＊はがきの作成をやってほしい。 

 ＊今日、勉強した内容の応用編もやってみたいです。 

 ＊とても勉強になりました。ありがとうございました。 

 ＊ipad の講座もあるとうれしいです。 

 ＊とにかくパソコンを使うことだとおもいました。楽しく学べました。 

 ＊仕事で使うので、とても参考になりました。自宅にはパソコンがないので、仕事場で練習します。 
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６ チラシ 
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〒356-8501 

埼玉県ふじみ野市福岡一丁目 1 番 1 号 

ふじみ野市市民活動推進部協働推進課地域振興係 

電話番号 049-262-9016(直通)  FAX 049-266-1227 

電子ﾒｰﾙ chiikishinkou@city.fujimino.saitama.jp 

 

〒356-0006 

埼玉県ふじみ野市霞ヶ丘 1-2-7 

ふじみ野市立市民活動支援センター 

電話・FAX 049-261-0681 

電子ﾒｰﾙ shiminkatudou@etude.ocn.ne.jp 
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