
特に
よい

良い 普通
やや
劣る

劣る

1 経営規模 資金力、経営の健全性、事業の安定性 5 5 4 3 2 1

2 業務実績 自治体史、記念誌の豊富な実績があるか。 10 10 8 6 4 2

（1）業務実施体
制

業務を円滑に遂行する人員体制となっているか。役割分
担が具体的に記載されているか。

5 5 4 3 2 1

（2）業務経験 管理者、担当者等の資格、業務実績が豊富であるか。 5 5 4 3 2 1

（3）業務状況 手持ち業務数の状況が過度ではないか。 5 5 4 3 2 1

30

4 企画
編さんの基本的な考え方の実現方法が明確で、目次、構
成の提案がわかりやすく工夫されているか。

10 10 8 6 4 2

5
資料収集等、執
筆・編集

資料収集・調査・整理・分析、執筆、編集について、的確
な提案がされているか。

15 15 12 9 6 3

6 業務工程 実現性のある進行計画（工程表）であるか。 10 10 8 6 4 2

7 管理体制
連絡体制が確立されており、委託期間中をとおして迅速
で適切な対応が取れるか。

5 5 4 3 2 1

8 校正体制
校正体制が整っているか。万全の校正を遂行するための
ノウハウを有すると認められるか。

10 10 8 6 4 2

9 印刷・製本 印刷体制が整い、スピーディな印刷が可能か 5 5 4 3 2 1

10 その他 上記のほか、特筆すべき提案があるか。 5 5 4 3 2 1

11 参考見積額

次の計算式に基づき評価点を算出する。
配点－（見積額－最低見積額）／１点あたりの見積額
※１点あたりの見積額は７５万円とし、下限は０点とする。
※小数点以下を四捨五入した値とする

10

70

100

※委員による全ての項目の評価点を合計した上で、総得点の平均点を得点とする（小数点以下四捨五入）。
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評価基準 配点
審査
項目

評価項目
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対応する提出書類
及び仕様書該当箇
所

様式3

様式4

様式5

A
　
企
業
評
価

（
業
務
経
験

）

A　企業評価（業務経験）　合計 ― ―

A　+　B　総合計

B
　
提
案
内
容
評
価

―

B　提案内容評価　合計 ―

仕様書5(6)、様式5

プレゼンテーション

― 参考見積書

仕様書5(5)、様式5

仕様書5(1)

仕様書5(2)、(3)、
(4)

仕様書全体

仕様書5(7)


