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１. 業務の目的 

ふじみ野市（以下「当市」）では、現在稼働中のグループウェアを、更改時期に伴い最新の機

能を有するクラウドサービスに更新する。グループウェア構築及び運用について、高度な技術を

持つ事業者から企画提案を募集し、当市の課題を解消し、職員がわかりやすく使いやすいシステ

ムを構築することを目的とする。 

２. 業務の概要 

（1） 業務名 

ふじみ野市グループウェア更新・運用業務委託 

（2） 業務場所 

ふじみ野市 

（3） 業務内容 

ふじみ野市グループウェア更新に係る業務を調達するものである。詳細については、「ふじ

み野市グループウェア更新・運用業務委託共通仕様書」及び「ふじみ野市グループウェア個

別業務仕様書」によるものとする。 

（4） 履行期間 

・契約期間：契約締結日から令和 13 年 7 月 31 日まで 

（構築期間は履行開始日から令和 9年 1月末までを想定） 

（5） 担当部署 

担当 ：ふじみ野市総合政策部情報・統計課（田辺・内田） 

住所 ：〒356-8501 埼玉県ふじみ野市福岡１－１－１ 

TEL  ：049-262-9005（直通） 

E-mail：joho@city.fujimino.saitama.jp  

（6） プロポーザルの成立又は中止 

プロポーザル参加者が１事業者になった場合でも審査を行い、候補者と協議の上、優先交

渉権者を決定する。 

３. 実施スケジュール 

本業務における受託候補者特定までのスケジュールを以下に示す。 

イベント 期間または期限 

公示 令和 8 年 4 月 13 日（月） 

実施要領等の公表・配布 令和 8 年 4 月 13 日（月）～令和 8 年 4 月 24 日（金） 

質問受付締切 令和 8 年 4 月 24 日（金）15 時まで 
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質問回答予定日 令和 8 年 4 月 30 日（木） 

プロポーザル参加表明書提出締切 
令和 8 年 5 月 15 日（金）15 時まで 

郵送の場合は令和 8年 5月 15 日必着 

プロポーザル参加資格確認結果、

提案書等提出要請通知 
令和 8 年 5 月 20 日（水） 

プロポーザル提案書等提出締切 令和 8 年 5 月 29 日（金）15 時まで 

第一次審査結果通知 令和 8 年 6 月 12 日（金） 

第二次審査（プレゼンテーション） 令和 8 年 6 月中旬 

プロポーザル選定結果通知 令和 8 年 6 月下旬 

契約交渉期間 令和 8 年 6 月下旬～7 月上旬 

※プレゼンテーションについては、別途実施要領を参照のこと。 

（1） 実施要領等の公表・配布期間 

① 配布期間 令和 8年 4月 13 日（月）から 令和 8年 4月 24 日（金）まで 

② 配布場所 ふじみ野市ホームページからダウンロード 

４. 提案限度額 

￥２１０，１２８千円（消費税及び地方消費税を含む） 

なお、この金額は予定金額を示したものではないが、本業務における提案金額（様式第１０号

「提案価格書」のライセンス費＋構築費＋運用費（5年間））はこれを超えてはならない。 

５. 参加表明書の提出 

（1） 受付期間 

  令和 8年 4月 13 日（月）から令和 8年 5月 15 日（金）15 時まで 

（2） 提出先及び提出方法 

   担当まで持参または郵送 

   郵送の場合は令和 8年 5月 15 日まで必着とする。 

（3） 提出部数 

  各 1 部 

（4） 提出資料 

   プロポーザルに参加を希望する者は、次による書類を提出すること。ただし、ふじみ野市建

設工事等入札参加資格に関する規則（平成１７年ふじみ野市規則第６１号）第３条に規定する

ふじみ野市建設工事等競争入札参加資格者名簿（以下「資格者名簿」という。）に登載された

者については、⑥、⑦、⑧の書類を省略できるものとする。 

① プロポーザル参加表明書（様式第１号） 

② 会社概要（パンフレット等の任意様式でも可） 

③ 会社更生法疎明書面（様式第２号） 
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④ 民事再生法疎明書面（様式第３号） 

⑤ 業務履行実績報告書（様式第４号） 

⑥ 履歴事項全部証明書 

※発行から 3か月以内のもの、写し可 

⑦ 法人税並びに消費税及び地方消費税の納税証明書（その３の３） 

※発行から 3か月以内のもの、写し可 

⑧ 財務諸表（貸借対照表及び損益計算書） 

※直近 2期分 

６. 提案方法 

（1） 提案書の作成方法 

① 企画提案書 

・ 企画提案書の記述にあたっては、説明を要せずとも提案書を読んで理解できる内容と

すること。 

・ 記載は、当該項目内で完結すること。 

・ 企画提案書に記載する内容は、オプション提案を除き全て本事業における実施義務事

項として事業者が提示し、契約するものであることに留意すること。 

・ 実施義務事項ではなく、参考として記載が必要である場合には、【参考】と明示し、記

載する用紙を分け、混同する可能性を排除すること。 

・ 説明は文章を以って行い、図等はその補助として用いること。図のみの説明は認めな

い。 

・ 造語、略語は、専門用語、一般用語を用いて初出の個所に定義を記述すること。 

② 業務仕様書事業者回答 

・ 当市から提示した業務仕様書の Excel データに回答内容を入力すること。 

・ 業務仕様書の機能要件の回答は、以下の基準にて回答すること。 

【機能要件】 

項目 回答 回答基準 

機能要件 

○ ソフトウェアで対応しているもの。 

□ 

ソフトウェアの代替機能もしくはローコード又はノーコード

機能で対応しているもの。なお、代替機能については備考に

具体的な対応方法を明記すること。 

△ 

（※） 

カスタマイズを必要とするもの。 

※発生する費用はカスタマイズ費用欄に記入すること。 

× 
ソフトウェアでは対応できないもの。もしくは要求仕様を著

しく満たしていないもの。 

・ 業務仕様書については、当市独自の運用や要求事項を記載している。これらについて

は、システムに該当機能が存在するかの有無を記載するとともに、対応が困難なもの

については、各社の提案に委ねることとする。提案内容に関する費用は、本調達に含

むものとし、提案価格書に明細を記入すること。 
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（2） 提案内容 

提案内容については、別紙「企画提案書記載項目」を参照し、記載すること。 

なお、提案内容及び機能要件の回答について、不明事項等がある場合、当市から提案事業

者に問い合わせを行う場合がある。 

（3） 提案書の様式及び部数 

① 様式第９号「プロポーザル提案書等提出届」、別記「提出書類一覧表」 

・ 代表者印押印のものを１部 

② 企画提案書 

・ A4、両面（20枚）、40 ページ以内とすること。（表紙、目次を除く） 

・ 紙原本を 1部、紙原本のコピーを 6部、提出内容と同じ内容を CD-R 等にて提出するこ

と。 

・ 必要に応じ A3も認めるが、その際は 2ページとしてカウントすること。（横折り込み） 

・ 使用する文字の大きさは、10.5 ポイント以上とし、左右に 20ｍｍ以上の余白を設定す

ること。 

・ 提出書類で用いる言語は日本語、単位は計量法（平成 4年法律第 51 号）に定めるもの、

通貨単位は日本円、時刻は日本標準時とすること。 

③ 個別業務仕様書事業者回答 

・ 紙原本を 1部、紙原本のコピーを 2部、提出内容と同じ内容を Excel 形式にて保存し、

CD-R 等（②と同じ媒体）にて提出すること。 

④ 提案価格書 

・ 様式第１０号「提案価格書」は、代表者印押印のものを１部 

・ 様式第１０号別紙１「見積内訳書」は、紙原本を１部、提出内容と同じ内容を Excel

形式にて保存し、CD-R 等（②と同じ媒体）にて提出すること。 

・  

（4） 提出先 

２．（５）と同じ。 

（5） 提出方法 

上記提出先へ持参により提出すること。CD-R 等にタイトルを「ふじみ野市グループウェア

更新・運用業務委託プロポーザル提案書」とし、併せて事業者名を記載すること。 

（6） 提出期限 

令和 8年 5月 29 日（金）15 時まで 

※遅れた場合参加を認めない。また、必要書類の提出がない場合や不備がある場合も参加

を認めない。 

（7） 質疑応答 

本プロポーザルの仕様書や契約内容等に関して不明な点がある場合は、様式第５号「プロ

ポーザル質問書」を作成し、電子メールに添付して、質問締切までに担当部署のメールアド

レスへ送付し、必ず電話にて担当者に到達確認を行うこと。質問締切後の提出は受け付けな

い。 
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なお、質問の内容によって本事業者選定に公平性を保てないと判断された場合は、回答を

行わないことがある。 

・ 提出書類  様式第５号「プロポーザル質問書」 

・ 提出期限  令和 8年 4月 24 日（金）15 時まで  

・ 提出方法  質問書は、電子ファイルにて下記のメールアドレスに送付すること。 

・ 提 出 先  電子メール：joho@city.fujimino.saitama.jp 

（担当 田辺・内田） 

・ 回  答  提出された各社からの質問事項は、質問事業者名を伏せ、回答を付したも

のを令和 8 年 4 月 30 日（木）までに様式第６号「プロポーザル回答書」

としてふじみ野市ホームページに掲載する。 

７. 審査の実施方法 

（1） 一次審査 

参加資格条件を確認し、条件を満たしている事業者について、書類審査を実施する。 

なお、提案内容には法人の秘密に関する事項が含まれているため、審査は非公開で行い、第

二次審査に進む第一次審査合格者は、提案書評価点及び機能要件評価点の合計による審査を行

い、上位 3者程度とする。 

第一次審査結果は、令和 8 年 6 月 12 日（金）までに、提案書を提出した全ての事業者にメ

ールで通知する。 

（2） 二次審査 

第一次審査で選考された事業者に対し、企画提案書に基づき、プレゼンテーションを行う。 

なお、提案内容には法人の秘密に関する事項が含まれているため、審査は非公開で行うもの

とする。第二次審査に係る詳細な事項は、第一次審査通過事業者に別途通知する。 

８. 結果の公表事項及び方法 

選定の結果については、結果通知と同時に、当市のホームページに参加者名と評価点を掲載し

て公表する。 

※１次審査の結果通知については「３. 実施スケジュール」を参照すること。 

９. 注意事項 

（１） 本事業、本依頼、および添付資料の外部への他言、使用は一切行わないこと。 

（２） 各社回答後、内容について問合せをすることがある。 

（３） 本プロポーザルに参加する費用は、すべて参加事業者の負担とする。 

（４） 企画提案書提出期間終了後の提案等の修正又は変更は、一切認めないものとする。 

（５） 提出された書類は、返却しないものとする。 

（６） 企画提案書等は、事業者選定に伴う作業等に必要な範囲において、複製を作成する場合

があること。 

（７） 提出書類の著作権は、参加申請者に帰属するが、当市が本件の選定の公表等に必要な場



 

6 

合には、当市は、提出書類の著作権を無償で使用できるものとする。 

（８） 本プロポーザルに係る情報公開請求があった場合は、ふじみ野市情報公開条例（平成１

７年ふじみ野市条例第８号）の規定に基づき、提出書類を開示する場合がある。 

（９） 委託業務の全部又は一部の処理を第三者に委託し、又は請け負わせてはならないこと。     

ただし、契約時にあらかじめ当市の書面による承諾を得た場合は、この限りでない。 

（１０） 次の事項のいずれかに該当する場合は、当該プロポーザル提案書は、失格とする。 

① この要領に定める提出方法、提出先及び提出期限に適合しないもの 

② この要領に定める様式及び記入要領に示す条件に適合しないもの 

③ 許容された表現方法以外の方法が用いられているもの 

④ 虚偽の内容が記載されているもの 

⑤ この要領及び提出要請書に定める方法以外の方法で選定組織若しくは市職員又は本業務実

施にあたっての支援業務受託者に対して不正な接触の事実が認められる者が作成したもの 

⑥ その他選定結果に影響を及ぼすおそれのある不正行為を行った者が作成したもの 

 

 

 

以上 

 


